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广东工业大学后勤管理处安全责任书

为加强和规范后勤安全工作管理，预防和减少各类事故发生，保障师生员工生

命、财产安全和政治安全稳定，根据《广东工业大学安全工作责任制实施办法》、

《广东工业大学消防安全管理办法》和《广东工业大学突发公共事件应急预案》，

制定本责任书。

后勤管理处各办(科）负责人为本办（科）安全责任人, 对本办（科）安全工作

全面负责。

安全责任人职责:

一、对本办（科）各项安全工作负总责。全面负责本办（科）安全责任制的组

织、实施，将安全工作纳入各项工作中，使安全工作常态化、制度化；

二、落实《广东工业大学安全工作责任制实施办法》、《广东工业大学消防安

全管理办法》和《广东工业大学突发公共事件应急预案》；

三、实行逐级安全责任制，与本办（科）所属班组、出租场所签订安全责任书，

责任落实到人、到岗。承担对外出租场所的安全监管责任。建立适合本办（科）实

际的安全责任考核、奖惩制度；

四、确定本办（科）的安全重点部位、重点岗位，实行严格管理，并在这些部

位和岗位设立岗位安全员；

五、建立本办（科）安全工作台账，健全安全工作档案，拟定并落实本办（科）

安全制度和安全操作规程，并张贴上墙；

六、按照“预防为主，及时控制”的原则，建立健全本办（科）安全隐患、矛

盾纠纷排查、整改和调处机制。定期组织本办（科）安全检查，做好检查记录及隐

患整改工作，及时消除安全隐患；对职能部门指出的安全隐患，应按期改正；对暂

时难以消除的隐患，采取应急措施，确保安全；

七、负责开展本办（科）员工的安全教育，使其提高安全意识。食堂、超市等

较大经营场所应根据实际组建志愿消防队，人数需达到本单位人数 30%。志愿消防队

要开展经常性的安全宣传教育、培训及演练，使队员掌握一般消防技能，会扑救初

起火灾。能源管理办公室要建立水、电、气专业应急队伍，并定期开展培训演练，

提升队伍在处置学校各类自然灾害和事故灾难中的能力；
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八、负责本单位安全设施、器材的管理，教育员工爱护安全设施、器材，确保

其处于完好状态；

九、新装修场所，必须严格执行消防法规和和安全技术标准，按规定配置安全

设施、器材，并依法办理消防、生产安全和食品安全等行政手续;

十、保证疏散通道、安全出口畅通；

十一、根据学校总的突发公共事件应急预案，建立本办（科）的安全应急预案，

并定期组织演练，通过演练不断完善预案。应急预案应包括组织机构及接报警（告）、

应急疏散（现场保护）、扑救（处置）初起火灾（事故）、通讯联络、安全防护等

程序；

十二、在涉及本办（科）的突发公共事件发生后，应当按照《广东工业大学突

发公共事件应急预案》的相关要求，第一时间赶到现场，全力做好各项工作；

十三、落实其他应由本办（科）负责的安全责任。

本责任书一式两份，后勤管理处和责任人的部门各执一份，并从签订之日起生

效。责任人因工作变动，由继任人继续履行职责，承担责任。

后勤管理处 办（科）：

处长签名： 责任人签名：

二○ 年 月 日 二○ 年 月 日


