


[bookmark: _Toc502320733][bookmark: _Toc502321465]后勤管理处邀请询价采购信息记录表
3千元至5万元的货物类适用于

5千元至5万元的服务类
                                              采购管理科自编号：
	[bookmark: _GoBack]采购项目名称
	

	项目经费预算
	
	项目需求办(科)
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	项目用途
	

	采购明细
（可附页）
	

	科长意见
	
                                     年     月      日

	副处长意见
	                                      年     月      日

	处长意见
	              
                                      年     月      日

	询价小组产生记录
	人员：
产生方式：（抽签）　　（班子会议）　　其他　　　　经办人：

	询价情况
（佐证材料
附后）
	供应商名称
	报价（元）
	询价方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	采购结果
	成交供应商
	成交价（元）
	成交理由

	
	
	
	

	询价小组成员
确认签名
	
                        　　　    年     月      日


备注：1. 伙食物资和政府采购除外；2.此表原件送采购管理科备案，项目需求科办复印存档备查；3.询价方式为供应商报价（佐证材料附后）；4.至少对三家以上的供应商询价；5.成交理由一般写“价低者得”；6.应急采购的，由处长审批，事后尽快补办记录表。



